
                                   

            แบบใบลาคลอด 
เขียนท่ี.......................................... 

วนัท่ี.................เดือน............................พ.ศ.................. 

เร่ือง การขออนุมติัลาคลอด 

เรียน รองอธิการบดี 

 ขา้พเจา้(นาง/นางสาว)...........................................................นามสกุล....................................................... 

รหสับุคลากร...............................ต  าแหน่ง.........................................สังกดั/หน่วยงาน........................................... 

ขออนุญาตลา...............................เน่ืองจาก..........................................................................มีก าหนด................วนั 

ตั้งแต่วนัท่ี............เดือน..............................พ.ศ...............ถึงวนัท่ี...........เดือน................................พ.ศ.................. 

 คร้ังสุดทา้ยขา้พเจา้ไดล้า..................................เม่ือวนัท่ี.............เดือน...........................พ.ศ...................... 

 ในระหว่างลาหยดุการปฏิบติังานคร้ังน้ี ขา้พเจา้จะพกัอยูบ่า้นเลขท่ี........................................................... 

ตรอก/ซอย.......................................................ถนน.......................................ต  าบล................................................ 

อ าเภอ/เขต........................................................จงัหวดั....................................โทร................................................. 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

 ขอแสดงความนบัถือ 

                                                                        ลงช่ือ............................................................... 

                                                                           (..................................................................) 

                                                                                     .............../.............../................  

ความเห็นผูบ้งัคบับญัชา/หัวหนา้หน่วยงาน                                                   ความเห็นหัวหนา้งานบุคคล 

........................................................................   .................................................................... 

.......................................................................                                      .................................................................... 

          ลงนาม......................................                           ลงนาม.....................................              

           ................/................/.............                                                              ............./................./................     

ความเห็นรองอธิการบดี 

...................................................................... 

                                                      ...................................................................... 

  ลงนาม...................................... 

                                                                 .............../................../.............. 


