
 

 

แบบขอหนังสือรับรองการท างาน 
ส านักงานบุคคล 

 
เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดีด้านบริหารทรัพยากรมนุษย์ 

  ด้วย (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................................ รหัสบุคลากร....................................  

ต าแหน่ง........................................................ สาขาวิชา.................................... ......คณะ/หน่วยงาน............................. ............ 

เบอร์ต่อภายใน........................เร่ิมปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่............................................ถึง................................... ..............   

                 มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง คือ 

    รับรองสถานภาพการท างานปัจจุบัน เพื่อ.................................................................................. .............    

รับรองการท างานกรณีลาออก  

โดยขอให้ออกหนังสือรับรองเป็นประเภทภาษา □  ไทย            จ านวน....................ฉบับ  

           อังกฤษ       จ านวน....................ฉบับ 

 

 กรณีขอหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษให้กรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ ดังนี้  

 

Name.............................................................................. Surname…..................................................................................... 

Position...........................................................................Faculty/Office................................................................................ 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
   
                   ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงชื่อ.....................................................                 
(........................................................)  

        …………/………………/……….… 
 
หมายเหตุ  * หนังสือรับรองจะด าเนินการภายใน 3 วันท าการ 
 

 


