
เอกสารแนบ 
เกณฑ์การจัดการเรียนการสอนออนไลน์ระดับปริญญาตรี 

ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2563 
------------------------------------------------------------------------------------------ 

เพื่อให้การจัดการเรียนการสอนออนไลน์เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ มหาวิทยาลัย
จึงกำหนดเกณฑ์การจัดการเรียนการสอนออนไลน์ระดับปริญญาตรีมหาวิทยาลัยศรีปทุม ขอนแก่น ดังนี้  

1. องค์ประกอบของการจัดการเรียนการสอนในระบบ e-Learning  
    1.1 องค์ประกอบสำหรับครั ้งที่  1 เป็นการแนะนำรายวิชา แผนการเรียน ผลลัพธ์การเรียนรู้  

(Learning Outcome) การวัดประเมินผล และกิจกรรม ต้องดำเนินการให้มีข้อมูลในระบบ e-Learning
ล่วงหน้า ก่อนถึงสัปดาห์ของการเรียนการสอน รายละเอียดดังนี้  

 1) ข้อมูลแนะนำรายวิชาและผู้สอน ได้แก่ชื่อวิชา หน่วยกิต ประเภทวิชา วิชาบังคับก่อน (ถ้า
มี) คำอธิบายรายวิชา ผลลัพธ์การเรียนรู้ของรายวิชา (Learning Outcomes) รูปแบบการเรียนการสอน การ
วัด ประเมินผล (สัดส่วนคะแนน) ชื่อผู้สอน รูปภาพ ช่องทางการติดต่อสื่อสารระหว่างผู้เรียนกับผู้สอน โดย
บันทึกตาม แบบฟอร์มในระบบ  
  2) File pdf แผนการสอนครั้งที่ 1 โดยต้องระบุหัวข้อหลัก หัวข้อย่อย พร้อมผลลัพธ์การ
เรียนรู้ และกิจกรรม  
  3) File pdf เอกสารประกอบการสอน เป็นการแนะนำรายวิชา เนื้อหา แผนการเรียนทั้ง 15 
ครั้ง โดยต้องระบุหัวข้อหลัก หัวข้อย่อย พร้อมผลลัพธ์การเรียนรู้ และกิจกรรมของแต่ละครั้ง  
  4) วิดีโอบันทึกการสอนล่วงหน้า บันทึกเนื้อหาการแนะนำภาพรวมของรายวิชา แผนการ
เรียนทั้ง 15 ครั้ง พร้อมผลลัพธ์การเรียนรู้ ความยาวอย่างน้อย 15 นาที/1 หน่วยกิต เพื่อให้นักศึกษาเข้าใจ
ภาพรวมของ รายวิชา  
  5) กิจกรรมท้ายบทเรียน เป็นมอบหมายงาน(Assignment) แบบทดสอบ (Quiz) 
 
     1.2 องค์ประกอบสำหรับครั้งที่ 2-15 ต้องบริหารจัดการเรียนการสอนให้มีความเหมาะสมเพื่อให้ 
ผู้เรียนบรรลุตามผลลัพธ์การเรียนรู้ที่กำหนดไว้และต้องดำเนินการให้มีข้อมูลในระบบ e-Learningล่วงหน้า
ก่อนถึง สัปดาห์ของการเรียนการสอน รายละเอียดดังนี้  
  1) File pdf แผนการสอนเฉพาะครั้งนั้น โดยต้องระบุหัวข้อหลัก หัวข้อย่อย พร้อมผลลัพธ์
การ เรียนรู้ และกิจกรรม  
  2) File pdf เอกสารประกอบการสอน เนื้อหาสาระสำคัญของบทเรียน เฉพาะครั้งนั้น 
  3) วิดีโอบันทึกการสอนล่วงหน้า บันทึกเนื้อหาสาระสำคัญของบทเรียนใหม่ หรือนำบันทึก
การ สอนเดิมที่เคยทำไว้มาปรับปรุง โดยความยาวอย่างน้อย 15 นาที/1 หน่วยกิต/ครั้ง เพื่อให้นักศึกษาได้
เรียนล่วงหน้า  



  4) การสอนแบบสดออนไลน์ สรุปเนื้อหา ขยายความเข้าใจให้นักศึกษาและทำกิจกรรม ความ
ยาว อย่างน้อย 20 นาที/1 หน่วยกิต/ครั้ง ตามตารางการเรียนที่กำหนดไว้ และนำลิงก์วิดีโอที่บันทึกวางบน
ระบบ d-Learning เพ่ือให้นักศึกษาได้ทบทวนย้อนหลัง 
  5) กิจกรรมท้ายบทเรียน เป็นมอบหมายงาน (Assignment) แบบทดสอบ (Quiz)  
 2. วิดีโอบันทึกการสอนล่วงหน้า วิดีโอบันทึกการสอนแบบสดออนไลน์ และสื่อวิดีโออื่นๆ ต้องนำลิงก์  
วิดีโอมาวางในระบบ d-Learning เท่านั้น (เช่น ลิงก์จาก Vidyard หรือ LOOM) ห้ามนำวิดีโอมาวางโดยตรง  
 3. การมอบหมายงานนักศึกษา (Assignment) สามารถมอบหมายผ่านระบบ e-Learning ได้แต่ให้ 
กำหนดวิธีการส่งผลงานผ่านช่องทางอ่ืน เช่น Google Forms หรือ Google Drive  
 4. การสอบปลายภาคออนไลน์ให้จัดสอบผ่าน Google Forms โดย  
  1) คณะรวบรวมรายวิชาแจ้งมายังสำนักงานวิชาการตามกรอบเวลา  
  2) สำนักงานวิชาการเป็นผู้ผลิตข้อสอบและนำส่งลิงก์ข้อสอบให้ผู้สอน  
  3) ผู้สอนดำเนินการสอบตามตารางสอบท่ีกำหนดในระบบ SCMS  
 5. สิ้นสุดภาคการศึกษา ผู้สอนต้องสำรอง (Backup) เนื้อหารายวิชาและวิดีโอนำเข้าระบบจัดเก็บ
ตามที่ มหาวิทยาลัยกำหนด โดยดำเนินการตามช่วงเวลาที่กำหนด เพื่อรองรับการใช้งานในภาคการศึกษา
ถัดไป  


