
 

 

ใบแจ้งซ่อม / ตดิตัง้อุปกรณ์ 

งานสาธารณปูโภคและซอ่มบํารุง งานอาคารสถานท่ี 

 

วนัท่ี………..….เดือน……….….…..…พ.ศ.…………. 

ส่วนที่ 1 (สาํหรับหน่วยงาน) 

หนว่ยงาน…………………………….…..….ชัน้……….ห้อง..................อาคาร………………….…เบอร์ภายในท่ีติดตอ่ได้……………. 

เวลาท่ีแจ้ง.....................น.     เวลาท่ีสามารถเข้าดําเนินการ.....................น. (ระบวุนัท่ี......../........./........)  

 

           ……………..…..……….……….. 

(..................................................)                                                                                                    (..................................................) 

                  ผู้แจ้ง                                  ผู้ รับรอง / หวัหน้าหน่วยงาน            

                          

ส่วนที่ 2 (สาํหรับงานอาคารสถานที่) 

บันทกึหวัหน้างานสาธารณูปโภคและซ่อมบาํรุง บันทกึผู้ปฏิบัติงาน 

มอบหมายให้ 

      ชา่งระบบปรับอากาศ 

      ชา่งระบบไฟฟ้า 

      ชา่งระบบสขุาภิบาล 

      อ่ืนๆ…………………………………………..……..…… 

ผู้ปฏิบตัิงาน...................................................................... 

                                   ตรวจสอบและดําเนินการ 

 

                                   ลงช่ือ……..………………………… 

 .………../…………/…………                                                          

หมายเหตุ (กรณีไมส่ามารถดําเนินการซอ่มแซมได้) 

      จดัสง่บริษัทซอ่ม 

      รอสัง่ซือ้อปุกรณ์ 

      อ่ืนๆ…………………………………..…………..……… 

……………………………………………..………………… 

………………………………………………..……………… 

 

ลงช่ือ………………………………… 

 …………./…………/………… 

 

ออกจากหน่วยงานเวลา.....….…….….…น.   กลบัเข้าหน่วยงานเวลา.....…….….….…น. 

การดาํเนินการ 

      ดําเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว (ระบรุายละเอียด)        ไมส่ามารถซอ่มได้ (ระบสุาเหต)ุ 

......………………………………………………………..……………………….………… 

…………………………………………………………………………………….….……… 

………………………………………..…….………………………………….……………. 

……………………………………………….…………………………………….………… 

………………………………….…………………………………………………….……… 

…………………………………………………….………………………….……………… 

 

                                      ลงช่ือ………………………………… 

 …………./…………/………… 

บันทกึผู้ รับงาน 

 

      ดําเนินการเสร็จเรียบร้อย ณ วนัที…่…..…/…..……./…..….. เวลา.....……….….…น. 

      ไมส่ามารถซอ่มได้ 

ลงช่ือ………………………………… 

…………./…………/………… 

 

ประเภทงาน รายการแจ้งซ่อม 

      ระบบปรับอากาศ 

      ระบบไฟฟ้า 

      ระบบสขุาภิบาล 

      อ่ืนๆ…………….…… 

      …………………….... 

......................................................................................................................................................................................  

…………………………………………………………………………………………………………………….…….………… 

………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 

……………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

……………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

FM สช-01 

 

เลขท่ี……..…./…….….. 


